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Simbolos

Clique aqui

Instrugéo de uso, leitura importante.

Atencéo

Clicar para selecionar

Editar

Visualizar

7
-..I,.- Desativar
O
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1. APRESENTACAO

O BNMP f oi pensado como humaminzdmra@ men tso
carcerério, e tem como finalidade ajudar na gestdo da populacao carceraria do Brasil

com a automatizacdo da emisséo de Pecas Processuais.

2. OBJETIVO

O objetivo do BNMP é compor um conjunto de instrumentos para fazer a gestao
da populacdo carceraria, automatizando a inclusdo, emissdo e edicdo de Pecas
Processuais, de modo que possibilitara também o acompanhamento da progressao

da pena.

3. ACESSO AO BNMP

O BNMP é um sistema WEB. O acesso podera ser feito por meio de qualquer
navegador de web. O endereco do sistema (URL) devera ser solicitado a sec¢éo
competente.

4. LOGIN

4.1. Acessar sistema.
Depois de acessar o endereco web (https://ssoh.cnj.jus.br/cas/login), digite o
6USUCRI 0086 eardeBtEaMhbl eAstema, figura 1.

O acesso pode ser feito 6El etronicamenteo.

ndamero da figura 1.
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Figura 1: Login.

CERTIFICADO DIGITAL

@ Esquecdi a senha

@ Solicitar Acesso

4.2. Recuperar senha

Para recuperar a senha clique no link, detalhe da figura 2.

Figura 2: Esqueci a senha.

‘ ® Esqueci a senha

4.3. Selecionar Sistema

Selecione o sistema BNMP, figura 3. O usuério serd enviado para pagina
principal do BNMP.
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Figura 3: Selecionar sistema.

% Selecione um dos sistemas a seguir para iniciar seu

trabalho
FC - e SCA -
HOMOLOGAGEO HOMOLOGAGAQ
SGQ - BNMP 2 Escritério
HOMOLOGAGAQ HOMOLOGACAO Digital - Dev

N
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5. ENTENDO O MENU PRINCIPAL DO BNMP 2.0

Figura 4: Menu principal BNMP.

CONSELHO
NACIONAL Orgéo Logado:  Conselho Nacional de Justiga
DE JUSTICA -

A Paginalnicial  * Cadastov P Pegasv 1 Alertasv [ Relariosv [B Gerenciar Solicitagdes de Notificages v~ B§  Dashboard

No menu principal do sistema BNMP, € possivel abrir os menus:
Cadastro;
Pecas:
Alertas;
Relatorios;
Gerenciar Solicitagdes de Notificacoes;
Dashboard.

E possivel que o usuario visualize o Orgdo em que esta logado, figura 5;

Figura 5: Orgdo Logado.

Orgdo Logado:  Conselho Nacional de Justica

Conselho Nacional de
[E Gerenciar Solic| Justi¢a

C Visualizar os alertas clicando no icone u sera apresentado a seguinte tela,
figura 6:

18
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Figura 6: Tela de alertas do menu principal.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

Alertas

Morto em outra unidade

Assunto

Mensagem

Assunto =

Emitir certiddo de extingdo

Data de Criag¢&o
24/05/2018 14:54:55

30/05/2018 15:31:55

X Fechar

C Visualizar as informagées do usuario clicando no icone E Sera apresentado

uma tela com as informacdes: Usuario Logado, Orgéo Ativo e Tribunal. Figura

7.

Figura 7: Ver usuaério.

Usuario Logado:
Administrador SCA

Orgéo Ativo: Conselho
Nacional de Justica

Tribunal: Conselho Nacional
de Justica

C Sair do sistema BNMP clicando no iconeﬂé Configura-»eso6 e s

a opSaro,iafigura 8.
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Figura 8: Sair do Sistema.
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6. PESQUISAR PESSOAS
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Inclua uma opc¢éao de pesquisa para pesquisar o registro de uma pessoa,

figura 9. As opcdes de pesquisa séo:

- Registro Judiciario Individual (RJI).
- Nome da Pessoa

- Sexo

- Alcunha/Outros Nomes

- Status

- Nome da Méae

- Nome do Pai

- Documento

- Numero

- UF

- Municipio

Caso deseje listar todos os

registros clique em pesquisar

sem preencher nenhum campo

preenchido.

Figura 9: Campos de preenchimento para pesquisa.

° Pesquisar Pessoa

Registro Judicidrio Individual (RJI) Nome da Pessoa

Sexo e v

-_—

Alcunha/Outros Nomes
Nome da Mée Nome do Pai

NGmero UF -~

X Limpar

Municipio

Status = v
-
Grggo Judicidrio

Conselho Nacional de Justica @ [ Buscar Fiinos

Documento -

— UF de Custédia/Uliima Custédia v —
-— —

Q_ Pesquisar

O BNMP retornara uma lista de registros de Pessoas com o resultado da pesquisa

realizada na tela Pessoas. (7. Tela pessoas).
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7. TELA PESSOAS

A tela pessoas € apresentada em varias das funcionalidades do BMNP. Esta
tela € acompanhada com a funcionalidade Pesquisar Pessoas (Item pesquisar
pessoa).

A Tela Pessoas exibe registros de pessoas de acordo com a pesquisa
realizada na funcionalidade Pesquisar Pessoa.

E possivel por meio desta tela:

C Exportar a lista de pessoas que foram apresentadas clicando no bot&o

6 E X P OR T(@ R@artar e Imprimir)

C Cadastrar uma pessoa clicando no botéo O0CADASTRAROG. O wus

sera enviado para a tela de cadastro de pessoa. (11. Cadastro Pessoa).

Importante:Clicandonoicone.no c aAgdesd 60 usu8rio serg§ env
referente a funcionalidade escolhida. Por exemplo. Se o usuéario se encontra na

funcionali dade 6MANDADO DE PRI Sé€06, O UuUsSusé
Mandados de Pris«o da pessoa escol hida. Ca.
DE | NTERNAC¢CEOG, o0 wusuS8r iistades@iagde ttemacdmda par

pessoa escolhida.

£ poss?2vel viswualizar as i nf or nNomeoese da
no ¢ a Rggistroudiciario Individual (RJI) 0 .

Figura 10: Tela Pessoa.

UF de
Custédia/

Nome = Alcunha = Sexo = Mae = Pai = Ulima Alivo = Status = Agoes
Custédia

Registro
Judicidrio
Individual (RJI)

Mae . -
Exemplo Masculino Pai exemplo Sim Procurado
exemplo

Pedro

180000640-84
Exemplo

Total de registros: 1

[*] exportar v | + Cadastrar
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8. ORGANIZANDO LISTAS DE REGISTROS, GUIAS, PESSOAS E PECAS.

Para saber se uma lista € organizavel , basta observar se os nomes dos

campos na barra, figura 11, sdo acompanhados doicone = i Or gani z a

Figura 11: Tela pessoas.

Pessoas

/
Registro UF de
g e Custodia/
Judicidrio . . . . "
. Nome = Alcunha = Sexo = Mée = Pai = Ultima Ativo = Statu: Acbes
Individual (RJI) -
o Custadia

Pedro . Mae . .
180000640-84 Exemplo Masculino Pai exemplo Sim Procurado n
Exemplo exemplo

Para executar a organizagdo, o usudrio devera clicar no campo

correspondente ao tipo de organizacao que deseja.
Exemplo:
Caso o usuario deseje organizar os registros que foram apresentados na Lista

Pessoas por ordem de Nome. O usu8rio dever 8

acompanhado do icone = 6 Or gani zar 6, figura 12.

Figura 12, Tela pessoas exemplo nome.

Pessoas

UF de

Registro Custédia/

Judicidrio n . P . ~
. Nome = Alcunha = Sexo = Mae = Pai = Ultima Ativo = Status = Acdes
Individual (RJI) e
_ — Custodia
Ped Ma
180000640-84 edro Exemplo Masculino =€ Pai exemplo Sim Procurado n

Exemplo exemplo

Observacao: A opcao de organizar so estara disponivel caso o campo seja

acompanhado do icone = 6 ORGANI ZARG .

23
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9. EXPORTAR E IMPRIMIR

Muitas das funcionalidades do BNMP permitem que o usuéario faca a
exportacdo ou impressao de listas ou de documentos. Para saber se € possivel

exportar ou imprimir uma lista ou documento, o usuéario deve observar se ha o botéo
: ;
OExportardé na barra de op-»es da func

9.1 Exportando e Imprimindo

i imi Ari 2 H ~ Export v
Para exportar ou imprimir o usuario devera clicar no botéo

(@]

Exportard dentro da funcionalidade, sel eci

=]

| mprimi 806, figura 1

Figura 13: Selecionar opcéao.

Excel
Imprimir

|j Exportar v |

Sel eci onandPDF@a, op-&moquWili vo ser8 apresentado
navegadores ndo disponibilizam visualizagdo no navegador, entdo serd feito o
download o arquivo em PDF.

Sel eci onandbxcel® opa«qgquiivo ser 8 baixado em fc
Sel eci olmagrimddo @ usu8ri o ser8 enviado para tel
ou do Sistema Operacional.

24
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10.SIGNIFICADO DAS CORES DE ALERTA.

O sistema BNMP apresenta pequenos alertas na tela com o intuito de orientar

melhor o usuério. Estas mensagens sao apresentadas nas seguintes cores:

Verde i Significa que o procedimento foi realizado com sucesso. Acompanha um texto

informativo, figura 14.

Figura 14: Alerta de sucesso

\/ Registro salvo com sucesso!

Laranjai Chama a atencdo do usuario para algo importante. E acompanha um

texto informativo, figura 15.

Figura 15: Alerta de atencgéo.

/A Nenhum né selecionado.

Azul 7 Alerta informativo sobre o procedimento que esta tentando ser executado,

figura 16.

Figura 16: Alerta informativo.

o Preencha um Artigo para

prosseguir.

Vermelha 1 Significa que algo deu errado ou algum tipo de impedimento.
Normalmente acompanha um texto informando o que pode ter acontecido de errado
ou o motivo do impedimento, figura 17.
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Figura 17: Alerta vermelho.

Numero Mandado de prisdo

inexistente!
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11.CADASTRO PESSOA

Para cadastrar uma pessoa ou visualizar pessoas cadastradas, clicar no

menu Cadastro > escolha a opcao Pessoa, figura 18.

Figura 18: Menu Cadastro Pessoa.

# Cadastro A : 1 Alerias

I <» Parametros

11.1. Pesquisar Pessoa
Dentro da funcionalidade Pessoa, execute 0s passos da pesquisa de pessoa,
(6. Pesquisar Pessoa).

11.2. Tela pessoas
Depois de realizarapesqui sa. Na parte OPESSOASO da t
0s registro de acordo com a pesquisa feita, figura 19.

Na tela Pessoas, Clicando nos 2cones do

Visualizar as informacdes cadastrais de uma pessoa clicando no icone ©
OVI SUALI ZARG6. O wusu8rio ser8 enviado par

meio desta tela, visualizar Pecas relacionadas a pessoa clicando no botdo
Visualizar P ~ . . N
nV|suaI|zar Pe-aso.

Editar as informacfes cadastrais da pessoa clicando no icone 7 REDI TARO. (

(@~

(@~

usuario sera enviado para a tela de editar Pessoas. Esta tela € semelhante a
tela de Cadastro de Pessoa. E possivel por meio desta tela, além da edicéo dos

dados cadastrais, visualizar Pecas relacionadas a pessoa clicando no botéo

—_r o _ .
nV| suali zar Pe-aso.

Desativar ou Ativar um registro de Pessoa. Clicar no icone v ODESATI VARD

)

para desativar registro ou clicar no icone 4\ OATI VARG para .ativa
N&o é possivel desativar pessoas que possuem Pecas pendentes ou qualquer
outra pe-a com status f#AAtivabo. Regi stro

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

27



I v _CNJ CONSELHO l
NACIONAL
=S

alcangadas na funcionalidade de Pesquisa de Pessoas em outros Menus,

exceto no menu Cadastro Pessoa.

Outras funcionalidades:

Cadastrar uma pessoas clicando no icone 0 CADAST RASEo

sera enviado para tela de Cadastro da Pessoa.(11.3. Tela Cadastro da

Pessoa)

(@4

Exportar a lista de registros de pessoas clicando no icone OExportar.

(@4

(6. Exportar e Imprimir)

Figura 19: Tela pessoas.

Pessoas

UF de
Custédia/
Nome = Alcunha = Sexo = Mae = Pai = Ultima Ative = Status = Agdes
Custodia

Registro
Judiciério
Individual (RJI)

180000640-84 Pedro Exemplo Exemplo Masculino M&e exemplo Pai exemplo Sim Morto

Total de registros: 1

ﬂ Exportar v + Cadastrar

11.3. Tela Cadastro da Pessoa

Para realizar o cadastro da pessoa o0 usuario devera:

Selecionar foto da Pessoa clicandonobotio @ 6 Adi ci onar Fot oo, fi g

28
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Figura 20: informacdes principais do cadastro da pessoa.

Cadastro da Pessoa

Nome principal da pessoa Alcunha principal da pessca

utilize 0 campo "Novo nome” para inserir um nome: utilize 0 campo "Nova alcunha” para inserir uma alcunha

Nome principal da mae Nome principal do pai Data de Nascimento

Utilize 0 campo "Novo nome da mie” para inserir um Utilize @ campa "Nova nome do pai” para inserir um nome Utilize o campe "Nova data de nascimenta’ para inserir
nome da mée do pai uma data de nascimetno

Clicarem @6 Adi ci onar 6 na tel a gue foi apresenta
apresentar a tela de navegacao do sistema operacional, figura 22. Apds selecionada

a foto, preencher os campos:

Foto feita em;

Origem;

Clicarem EX2EE 6 Conf i r mar 6 para adicionar foto.

Figura 21: Adicionar Foto.

Adicionar Foto X

Adicionar

“== Foto Feita em: “== Origem

-— -—
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Figura 22: Tela Abrir do Sistema operacional.

1@ Abrir )

ApGs ter adicionado a foto, o usuario devera adicionar nome, alcunha, nome da
mae, nome do pai. Para isso, basta preencher o campo correspondente e clicar em

©®6Adicionar 6 p &ar, fguraa28.i ci onar 7 | i

Figura 23: Adicionando nomes e alcunhas.

~
Nova alcunha *=

.

'
~“Novo nome

Responsavel Orgéo do ~ Responsével Orgdo do _
Nome . . Acao Alcunha - . Acao
pela Inclusao responsavel pela Inclusao responsavel
Nenhum registro encontrado Nenhum registro encontrado
—
Total de registros: 0 Total de registros: 0
~ ~ - S
=¥ Novo nome da mae @ Novo nome do pai  *= @
- —
B Responsavel Orgéo do . . Responsével Orgao do .
Nome Mae . . Acao Nome Pai - . Acao
pela Inclusao responsavel pela Inclusao responsavel
Nenhum registro encontrado Nenhum registro encontrado

—
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Ap0s adicionado os nomes, preencher os campos, figura 24:
Data de Nascimento;
Sexo*,

Estado Civil,
Cor/Raca;
Escolaridade;
Profisséo;
Nacionalidade;

UF;

Natural de;
Orientacdo Sexual,;
DDI Telefone;
Telefone;

DDI Celular;

Celular;

E-mail;

Figura 24: Campos para preenchimento.

Sexo * v Estado Civil = v

-
0 campo "Sexo" é obrigatério

*== Nova data de nascimento
—

Responsavel

Data de Orgdo do B
) pela . Acao ) v
Nascimento B responsavel Cor/Raca = v Escolaridade 1
Incluséo — —_
Nacionalidade
Nenhum registro encontrado Profissao BRASIL — v

Total de registros: 0

DDI Telefone
Orientagdo Sexual +55 Telefone
DDI Celular
+55 Celular E-mail

[] Gestante [] Lactante [] Pessoa com deficiéncia [] pependente Quimico
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11.3.1. Adicionando endereco

Clique no icone ©s6Aadicionaro epdereca aocadastada n a r
pessoa, figura 25.

Figura 25: Enderecos.

Enderegos @

Logradouro  Numero Bairro Complemer Municipio UF CEP Pais AcOes

Nenhum registro encontrado

1

Total de registros: 0

Sera apresentado a tela Novo Cadastro, figura 26. O usuario devera preencher os
campos:

CEP;

Logradouro;

NUmero;

Complemento;

Bairro;

Pais;

UF;

Municipio.
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Figura 26: Novo Endereco.

Novo Endereco X

CEP
Logradouro Numero

Complemento Bairro

Pais
Brasil = v UF T v Municipio e v

-— -— -—

11.3.2. Adicionando documento de identificacéo

Para adicionar documento de identificacdo ao cadastro da pessoa. Clique em

©6Adi cifigumaarn 6

Figura 27: Documento de identificagéo.

Documento de identificagao @

X . | Nomes da ~
Tipo Documento Numero UF Responsével Acao
Pessoa

Nenhum registro encontrado
1

Total de registros: 0

Apobs clicado para adicionar documento, sera apresentado a tela Novo

documento, figura 28. O usuario devera preencher os seguintes campos desta tela:
Nome da Pessoa*;
Tipo de Documento*;
UF;
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NUmero do Documento*.

Figura 28: Tela Novo Documento.

Novo Documento X
Nome da Pessoa “— v
—
Tipo de Docume g ™= v UF " v

-— -—

Numero do documento *

[a ][00

11.3.3. Adicionando Sinais/Marcas

Para adicionar Sinais/ Marcas basta clica no icone o 6 Adi c buoclcar n@®

iconeoﬁAIterarc‘) para fazer al,tfiguraa29» es4 N o s

apresentado as opcdes de Sinais e marcas para selecao, figura 30.

Figura 29: Marcas e Sinais.

Sinais/Marcas
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Figura 30: Sinais/Marcas.

11.4. Alterando dados para principais
O usuario pode escolher apenas um nome, alcunha, nome do pai, nome da

mae, data de nascimento e endereco da pessoa como principal. Para fazer alteracdo

do dado da pessoa como principal, o usuario devera clicar no icone 06Escol her
Principal 6 deAgdoo p diogeoeampd®li

E possivel também, fazer a exclusdo dos dados adicionados, para isso, o

usuério deve clicarnoicone O Ex clemtror d od cAgdgpqg d i gur a 31
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